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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Fonseca, Noviembre de 2022

Sefior (a)

JAIME ALFONSO CUELLO CUELLO

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3510755
Coordinador Misional Regional

Centro Agroempresarial y Acuicola

Fonseca

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Noviembre del aflo 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3510755 del afio 2022

ANDRES ALFONSO MARTINEZ ROMERO, identificado con la cédula de ciudadania No.
84.101.925 de Urumita, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia),
en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: El valor total para el contrato la suma de
CUARENTA Y UN MILLONES DE DE PESOS ($41.000.00,00). Esta suma sera pagada por el
SENA al contratista de la siguiente manera: a). Diez (10) pagos iguales de los meses de Febrero a
Noviembre del 2022, por valor de CUATRO MILLONES CIEN MIL PESOS ($4.100.000.00)
Mda/Cte. Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direcciébn Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 530267368 de Banco de Bogota cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal para prestar el servicio de asesoria
para el fortalecimiento empresarial de unidades productivas rurales y sus integrantes de
acuerdo con el establecido en los lineamientos y la guia para la ejecucion del Programa SENA
Emprende Rural.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Realizar planificacion de actividades | Apoyo al Dinamizador Rural | Acta de entrega
por la vigencia y ciclo de atencién | de Centro en la Planeacion de | de unidades

de sus actividades y cumplimiento actividades en el ciclo Il, para | productivas SER
la vigencia 2022, para la | —CICLOIL

atencion de 16 unidades
productivas en los Municipios

de metas e indicadores de acuerdo
con las herramientas dispuestas por
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la  Coordinacibn  Nacional de | y/o Corregimientos y veredas
Emprendimiento en articulacién con | asignados.

el Dinamizador Rural de Centro. .
1. 123497 - ASOCIACION DE

PRODUCTORES LA
ESPERANZA DE RENACER
VILLANUEVA - Vereda
Juncalito - Municipio de
Villanueva.

2. 123701 - PANADERIA
LAS DELICIAS DE Ml
PUEBLO - Comunidad San

Rafael — Municipio de
Distraccion.

3. 120822 - RESTAURANTE
EKA"ALE  WAYUU - El
Silencio (Corregimiento Los
hornitos) — Municipio de
Distraccion.

4. 127077 - Asociacion de
mujeres artesanas

"TEJIENDO SUENOS" en
santa Rosa del Pulgar -
Comunidad Santa Rosa de

Pulgar -  Municipio de
Distraccion.

5. 127076 - Asociacion de
Mujeres Artesanas

"ARTESANIAS WAYUU
POTRERITO" — Comunidad

Potrerito - Municipio de
Distraccion.

6. 124782 -
ASOPROAPICAR DE

CARRETALITO -
Corregimiento de Carretalito -
Municipio de Barrancas.

7. 123477 - LA
BARRANQUERA  (Centro
gastrondmico, ancestral y
cultural) — Calle 13 14A - 28
Municipio de Barrancas.

8. 125806 - Repostreria
JCAKES - Calle 6No.8 - 87
Barrio Cali - Municipio de
Barrancas.

9. 124643 - PANADERIA
GUAMACHITO. Resguardo
indigena Wayuu de
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Guamachito - Municipio de
Hatonuevo.

10. 127106 -
“PRODUCTORES
AGROPECUARIOS DE LA
GRAN PARADA-
GUAMACHITO” - Resguardo
indigena Wayuu de
Guamachito - Municipio de
Hatonuevo.

11. 124802 - EMPRESA
ASOCIATIVA DE TRABAJO
MELIFERA DE LOS
REMEDIOS - Corregimiento
de los Remedios - Municipio
de Albania.

12. 126504 - RICO PEZ EL
CARDONAL - Comunidad
Indigena Wayuu EI Cardonal -
Municipio de Riohacha.

13. 115310 - PANES DEL
CAMINO - Vereda Perico -
Municipio de Riohacha.

14. 127102 - TALLER
ARTESANAL PUERTO
CARACOL - Comunidad
Indigena  Wayuu Puerto
Caracol - Municipio de
Riohacha.

15. 127103 - ARTESANIAS
WARRUT TA PULEE -
Comunidad Indigena Wayuu
Puerto Caracol - Municipio de
Riohacha.

16. COOMUCAPE -
COOPERATIVA
MULTIACTIVA DE
MUJERES CAFETERAS DE
SERRANIA DEL PERIJA
VILLANUEVA LA GUAIJIRA
Vereda Sierra Negra -
Municipio de Villanueva.

Apoyar al Dinamizador Rural de
Centro en el analisis de prospectiva
de las oportunidades de negocios
regionales como insumo para la
oferta regional de proyectos asi
como de necesidades de formacion

Apoyo al dinamizador en la
presentacion de la oferta
formativa para la atencion de
poblacion en los municipios
(Fonseca) con Los
Programas de Desarrollo con

Registros
fotograficos.
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y de asesoria técnica de las
unidades productivas por parte de
instructores.

Enfoque Territorial (PDET), en
alianza con entidades vy
organismos del estado.

Cumplir con los procesos,
procedimientos, formatos y
herramientas establecidas en la
guia para la ejecucién del programa
SER del Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol (SIGA).

Recepcion de documentos y
actividades pertinentes para
cumplir con el proceso de
fortalecimiento de las
Unidades Productivas SER -
CICLO Il

Utilizacibn de herramientas

TIC’'S como correo
electrénico institucional,
Sistema Integrado de Gestion
y Autocontrol (SIGA),
Plataforma SECOP,
COMPROMISO, SIC
Contratista, Herramienta
TEAMS, ZOOM para

reuniones, etc.

-Estructura de
seguimiento
Integrada.
-Formato de
acta de la
Inscripcion al
Servicio de
asesoria upP
(SIGA).

-Formato de

acta de Servicio
de asesoria UP
(SIGA).

-Autorizacion
Datos y material
gréfico.

-Planilla de
cobro generada
en Si
Contratista.

-Certificados de
Cursos
requeridos
SIGA.

por

-Correos
electrénico.

-Registros
fotograficos con
la descripcion de

las actividades

realizadas.
Definir con el /los integrantes de | Se define y desarrolla con los | -Estructura  de
cada unidad productiva el plan de | integrantes de la unidad | Seguimiento
accion para el fortalecimiento que | productiva el plan de accién | Integrada.

permita medir la evolucion del
emprendimiento durante el proceso
de acompafamiento dado por el

para el fortalecimiento SER —
CICLO Il
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SENA enfocado especialmente en
crecimiento en ventas, generacion
de empleo y trabajo decente,
acceso a mercados, presentacion a
fuentes de financiacién entre otros.

Presentar oportunamente informes
al Dinamizador Rural de Centro
SER, a Supervisor de Contrato y a
la Coordinacion Nacional de
Emprendimiento, en los formatos y
plazos establecidos con calidad y
oportunidad segun lineamientos
incluyendo el informe integral de
cierre de la asesoria de las
unidades productivas fortalecidas.

Presentacion de informe al
Dinamizador Rural de Centro
SER, a Supervisor de
Contrato y a la Coordinacion
Nacional de Emprendimiento,
del fortalecimiento de las
Unidades Productivas SER —
CICLO I

1. 123497 - ASOCIACION DE
PRODUCTORES LA
ESPERANZA DE RENACER
VILLANUEVA.

2. 123701 - PANADERIA
LAS DELICIAS DE Ml
PUEBLO.

3. 120822 - RESTAURANTE
EKA"ALE WAYUU.

4, 127077 - Asociacion de
mujeres artesanas
"TEJIENDO SUENOS" en
santa Rosa del Pulgar.

5. 127076 - Asociacion de

Mujeres Artesanas
"ARTESANIAS WAYUU
POTRERITO".

6. 124782 -
ASOPROAPICAR DE
CARRETALITO.

7. 123477 - LA
BARRANQUERA.

8. 125806 - Repostreria
JCAKES.

9. 124643 - PANADERIA
GUAMACHITO.

10. 127106 -
“PRODUCTORES
AGROPECUARIOS DE LA
GRAN PARADA-
GUAMACHITO”.

11. 124802 - EMPRESA

ASOCIATIVA DE TRABAJO

Carpeta "2.
Evidencias
Noviembre
2022" creada en
el DRIVE.
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MELIFERA DE LOS

REMEDIOS.

12. 126504 - RICO PEZ EL
CARDONAL.

13. 115310 - PANES DEL
CAMINO.

14, 127102 - TALLER
ARTESANAL PUERTO
CARACOL.

15. 127103 - ARTESANIAS
WARRUT TA PULEE.

16. COOMUCAPE -
COOPERATIVA
MULTIACTIVA DE
MUJERES CAFETERAS DE
SERRANIA DEL PERIJA
VILLANUEVA LA GUAJIRA.

Asegurar el registro de informacion | Se asegura el registro de | -Estructura de
con claridad, oportunidad vy |informacion con  claridad, | seguimiento

veracidad en los sistemas de | OPortunidad 'y  veracidad | Integrada.
trazabilidad y seguimiento utilizando las herramientas

. TIC'S como correo | -Formato  de
dispuestos de manera temporal 0 | gjoctrgnico institucional, | acta de la
permanente por el SENA. Sistema Integrado de Gestion | Inscripcion — al

y Autocontrol (SIGA), | Servicio de
Plataforma SECOP, | asesoria UP
COMPROMISO, SIC | (SIGA).

Contratista, DRIBE, etc., que
dispone el SENA, para el |-Formato de
fortalecimiento SER — CICLO | acta de
. Servicio de
asesoria UP
(SIGA).

-Autorizacion
Datos y
material
gréfico.

-Planilla de
cobro
generada en
S| Contratista.

-Correos
electroénico.

-Registros
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fotogréaficos con
la descripcién de
las actividades

realizadas.

Apoyar la formulacion de planes de | Se formulo los planes de Plataforma
negocio para Fondo Emprender | negocios de las unidades fondo
cuando se requiera dentro del plan | productivas: emprender.
de accioén de la unidad productiva a | 1. CENTRO
fortalecer. RECREACIONAL Y

VACACIONAL DONDE

MIME.

2. ESTADERO DONDE

MIME.

3. LA BARRANQUERA.
Atender las visitas de seguimientoy | 1. Apoyo al Dinamizador | Fotografiay
a las videoconferencias definidas y | Rural de Centro en la | pantallazos
programadas por la Subdireccién de Participacion en la “FERIA | subido al

DE EMPRENDIMIENTO | DRIVE.

Centro, Dinamizador Rural Regional
o la Coordinacibn Nacional de
Emprendimiento asi como eventos
foros, seminarios, transferencias
metodoldgicas, cursos virtuales,
comités de trabajo, reuniones vy
cualquier otro tipo de evento.

SENA - APRENDIZ SENA
EMPRENDE” - efectuada el
dia 04/11/2022.

SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE “SENA”,
SENA EMPRENDE RURAL
“SER”, FONDO
EMPRENDER.

2. Participacion en la
conferencia “NEGOCIOS EN
LINEA” - efectuada el dia
14/11/2022.

SERVICIO NACIONAL DE
APRENDIZAJE “SENA”,
UNIVERSIDAD DE LA
GUAJIRA, COLOMBIA,
CHILE.

3. Participacion en la
conferencia “ENCUENTRO
INTERNACIONAL SENA
FORMA FUTURO - MAS
ALLA DEL DESAFIO”

efectuada el dia 22/11/2022.
SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE “SENA”,
PROGRAMA DE
FORMACION CONTINUA

ESPECIALIZADA.
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9 Articular y apoyar en la organizacion | 1. Apoyo al Dinamizador | Fotografiay
de eventos de comercializaciéon | Rural de Centro en la | pantallazos
(incluyendo el fomento y uso de | Participaciéon en la “FERIA | subido al
plataformas virtuales), financiacion, | DE EMPRENDIMIENTO | DRIVE.
actividades de fomento realizadas | SENA — APRENDIZ SENA
por los SBDC SENA garantizando la | EMPRENDE” - efectuada el
vinculacién de unidades productivas | dia 04/11/2022.
rurales. SERVICIO NACIONAL DE

APRENDIZAJE “SENA”,
SENA EMPRENDE RURAL
“SER”, FONDO
EMPRENDER.

10 | Articular con el equipo SBDC de | Se formulo los planes de Plataforma
Centro para la formalizacion de | negocios de las unidades fondo
unidades productivas, la | productivas: emprender.
presentacion de planes de negocio | 1. CENTRO
a las convocatorias fondo | RECREACIONAL Y Carpeta "2.
emprender asi como la | VACACIONAL DONDE Evidencias
identificacion de otras fuentes de | MIME. Noviembre
financiacion disponibles para los | 2. ESTADERO DONDE "
diferentes tipos de unidades | MIME. 2?2[)2ngzada en

productivas a su cargo, formular los
planes de negocios ylo
instrumentos para aplicar a las
diversas fuentes, y acompafar en la
postulacién a las convocatorias a
por lo menos 3 unidades
productivas asi como en la
ejecucion de los recursos asignados
en la vigencia.

3. LA BARRANQUERA.

4. Se presentaron propuestas
a las alcaldias de
RIOHACHA, DISTRACCION
Y VILLANUEVA, para apoyo
en calidad de recursos
condonables para los rubros
de materia prima e insumos,
maquinaria, equipos,
herramientas y adecuacion de
infrestructura de las unidades
productiva:

a. 123497 - ASOCIACION DE
PRODUCTORES LA
ESPERANZA DE RENACER
VILLANUEVA.

b. 4. 127077 - Asociaciéon de
mujeres artesanas
"TEJIENDO SUENOS" en
santa Rosa del Pulgar.

c. 127076 - Asociacién de
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Mujeres Artesanas
"ARTESANIAS WAYUU
POTRERITO".

d. 126504 - RICO PEZ EL
CARDONAL.

e. 115310 - PANES DEL
CAMINO.

f. 127102 - TALLER
ARTESANAL PUERTO
CARACOL.

g. 127103 - ARTESANIAS
WARRUT TA PULEE.

11 | Consolidar y presentar | Consolidacién y presentacién | Carpeta "1.
mensualmente al Dinamizador Rural | de portafolio de evidencias de | Evidencias

de Centro el portafolio de evidencias | @cuerdo con lo establecido en | Noyiembre

para cada unidad productiva de la guia para la ejecucion del 2022" creada en

. _ programa SER asi como en la
acuerdo con las evidencias lista de chequeo - al el DRIVE.

establecidas en la guia para la | pinamizador Rural de Centro
ejecucion del programa SER asi | SER, del fortalecimiento de
como en la lista de chequeo —|las Unidades Productivas

portafolio de evidencias. SER - CICLO Il

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacibn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA LUGAR DE
ORDEN DE VIAJE DESPLAZAMIENTO
Fonseca - Villanueva
1. 69622 (Vereda Juncalito) — 24/10/2022 24/10/2022
Fonseca.
Fonseca - Albania
2. 69622 (Corregimiento de los 25/10/2022 25/10/2022
Remedios) — Fonseca.
Fonseca - Riohacha
3. 69622 (Vereda Perico) — 26/10/2022 26/10/2022
Fonseca.
Fonseca - Hatonuevo
(Comunidad Indigena
Wayuu - Guamachito) —
Fonseca.

4. 69622 27/10/2022 27/10/2022
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Fonseca - Riohacha
(Comunidad Indigena
Wayuu Puerto Caracol) —
Fonseca.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de

ejecucion contractual.

5. 69622 28/10/2022 28/10/2022

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No 4468085268, por el valor de $ 482.800 realizado por SOI correspondiente al pago de salud,
pensién y Arl del mes de Octubre de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago
debera quedar documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el
archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,

Firma

ANDRES ALFONSO MARTINEZ ROMERO
Contratista

C.C. No. 84101925

Recibi a satisfaccion:

Firma

JAIME ALFONSO CUELLO CUELLO

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3510755 del afio 2022
Cargo: Coordinador Misional Regional
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